	SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO

TỈNH BÀ RỊA – VŨNG TÀU

TRƯỜNG CAO ĐẲNG SƯ PHẠM
	Biểu mẫu 17


THÔNG BÁO

Công khai cam kết chất lượng đào tạo năm học 2020-2021
1. Ngành Giáo dục Mầm non/Sư phạm mầm non
	STT
	Nội dung
	
	Hệ đào tạo chính quy

	
	
	Tiến sỹ
	Thạc sỹ
	Đại học
	Cao đẳng

(51140201)
	Trung cấp 

Sư phạm mầm non
(42140201)

	I
	Điều kiện tuyển sinh
	 
	 
	 
	Tốt nghiệp THPT, xét điểm thi THPT/Học bạ THPT 2 môn (Toán và Ngữ văn) và thi năng khiếu (Đọc + Hát). Điểm sàn là 16 điểm/ Học bạ là 19.5 điểm và  lớp  12 loại Khá.
	Tốt nghiệp THPT, xét điểm thi THPT /Học bạ lớp 12 hai môn (Toán và Ngữ văn) và thi năng khiếu (Đọc + Hát).
Điểm sàn là 14 điểm/Học bạ là 19.5 điểm và  lớp  12 loại Khá.

	II
	Mục tiêu kiến thức, kỹ năng, thái độ và trình độ ngoại ngữ, Tin học đạt được
	 
	 
	 
	- Kiến thức chung, kiến thức cơ sở ngành và kiến thức chuyên ngành liên quan công tác bảo vệ, chăm sóc và giáo dục trẻ MN.

- Các kỹ năng liên quan tìm hiểu trẻ, xây dựng kế hoạch, giao tiếp, thực hiện chương trình giáo dục MN.

- Thái độ yêu nghề mến trẻ, hợp tác để hoàn thành tốt thiên chức giáo viên mầm non.

-Tiếng Anh bậc 2 theo Khung năng lực ngoại ngữ 6 bậc dùng cho Việt Nam. 
- Tin học: Chuẩn kỹ năng sử dụng CNTT cơ bản theo quy định tại Thông tư 03//2014/TT- BTTTT ngày 11/3/2014 của Bộ Thông tin và Truyền thông.
	- Kiến thức chung, kiến thức cơ sở ngành và kiến thức chuyên ngành liên quan công tác bảo vệ, chăm sóc và giáo dục trẻ MN.

- Các kỹ năng liên quan tìm hiểu trẻ, xây dựng kế hoạch, giao tiếp, thực hiện chương trình giáo dục MN.

- Thái độ yêu nghề mến trẻ, hợp tác để hoàn thành tốt thiên chức giáo viên mầm non.

Tiếng Anh bậc 1 theo Khung năng lực ngoại ngữ 6 bậc dùng cho Việt Nam. 
- Tin học: Chuẩn kỹ năng sử dụng CNTT cơ bản theo quy định tại Thông tư 03//2014/TT- BTTTT ngày 11/3/2014 của Bộ Thông tin và Truyền thông.

	III
	Các chính sách hoạt động hỗ trợ học tập, sinh hoạt cho người học
	 
	 
	 
	 Không thu học phí, cấp học bổng cho SV học giỏi 
	Không thu học phí, cấp học bổng cho SV học giỏi

	IV
	Chương trình đào tạo mà nhà trường thực hiện
	 
	 
	 
	Theo Chương trình khung của Bộ GD & ĐT và có điều chỉnh cho sát với thực tế. 
	Theo Chương trình khung của Bộ GD & ĐT và có điều chỉnh cho sát với thực tế

	V
	Khả năng học tập, nâng cao trình độ sau khi ra trường
	 
	 
	 
	Liên thông lên Đại học. 
	Liên thông lên Cao đẳng hoặc Đại học.

	VII
	Vị trí làm việc sau khi tốt nghiệp 
	 
	 
	 
	Giáo viên đứng lớp tại các trườn mầm non 
	Giáo viên đứng lớp tại các trườn mầm non 


2. Ngành Giáo dục tiểu học

	STT
	Nội dung
	
	Hệ đào tạo chính quy

	
	
	Tiến sỹ
	Thạc sỹ
	Đại học
	Cao đẳng

(51140202)
	TC

	I
	Điều kiện tuyển sinh
	 
	 
	 
	Tốt nghiệp THPT, xét điểm thi THPT/Học bạ các khối: A00, A01, C15, D01. Điểm sàn là 16 điểm/Học bạ là 19.5 điểm và  lớp  12 loại Khá.
	

	II
	Mục tiêu kiến thức, kỹ năng, thái độ và trình độ ngoại ngữ, Tin học  đạt được
	 
	 
	 
	- Kiến thức chung, kiến thức cơ sở ngành và kiến thức chuyên ngành liên quan công tác giáo dục ở trường tiểu học.

- Các kỹ năng liên quan tìm hiểu học sinh, xây dựng kế hoạch, giao tiếp, thực hiện chương trình giáo dục Tiểu học.

- Thái độ yêu nghề mến trẻ, hợp tác để hoàn thành tốt thiên chức giáo viên Tiểu học.

-Tiếng Anh bậc 2 theo Khung năng lực ngoại ngữ 6 bậc dùng cho Việt Nam. 
-Tin học: Chuẩn kỹ năng sử dụng CNTT cơ bản theo quy định tại Thông tư 03//2014/TT- BTTTT ngày 11/3/2014 của Bộ Thông tin và Truyền thông.
	

	III
	Các chính sách hoạt động hỗ trợ học tập, sinh hoạt cho người học
	 
	 
	 
	 Không thu học phí, cấp học bổng cho SV học giỏi 
	

	IV
	Chương trình đào tạo mà nhà trường thực hiện
	 
	 
	 
	Theo Chương trình khung của Bộ GD & ĐT và có điều chỉnh cho sát với thực tế. 
	

	V
	Khả năng học tập, nâng cao trình độ sau khi ra trường
	 
	 
	 
	Liên thông lên Đại học. 
	

	VII
	Vị trí làm việc sau khi tốt nghiệp 
	 
	 
	 
	Giáo viên đứng lớp tại các trường Tiểu học 
	


3. Ngành Sư phạm Khoa học tự nhiên

	STT
	Nội dung
	
	Hệ đào tạo chính quy

	
	
	Tiến sỹ
	Thạc sỹ
	Đại học
	Cao đẳng

(51140202)
	TC

	I
	Điều kiện tuyển sinh
	 
	 
	 
	Tốt nghiệp THPT, xét điểm thi THPT/Học bạ các khối: A00, B00, A02, D90. Điểm sàn là 16 điểm/Học bạ là 19.5 điểm và  lớp  12 loại Khá.
	

	II
	Mục tiêu kiến thức, kỹ năng, thái độ và trình độ ngoại ngữ, Tin học  đạt được
	 
	 
	 
	- Kiến thức chung, kiến thức cơ sở ngành và kiến thức chuyên ngành liên quan công tác giáo dục ở trường THCS và tiểu học.

- Các kỹ năng liên quan tìm hiểu học sinh, xây dựng kế hoạch, giao tiếp, thực hiện chương trình giáo dục Tiểu học.

- Thái độ yêu nghề mến trẻ, hợp tác để hoàn thành tốt thiên chức giáo viên Tiểu học.

-Tiếng Anh bậc 2 theo Khung năng lực ngoại ngữ 6 bậc dùng cho Việt Nam. 
-Tin học: Chuẩn kỹ năng sử dụng CNTT cơ bản theo quy định tại Thông tư 03//2014/TT- BTTTT ngày 11/3/2014 của Bộ Thông tin và Truyền thông.
	

	III
	Các chính sách hoạt động hỗ trợ học tập, sinh hoạt cho người học
	 
	 
	 
	 Không thu học phí, cấp học bổng cho SV học giỏi 
	

	IV
	Chương trình đào tạo mà nhà trường thực hiện
	 
	 
	 
	Theo Chương trình khung của Bộ GD & ĐT và có điều chỉnh cho phù hợp Chương trình phổ thông mới. 
	

	V
	Khả năng học tập, nâng cao trình độ sau khi ra trường
	 
	 
	 
	Liên thông lên Đại học. 
	

	VII
	Vị trí làm việc sau khi tốt nghiệp 
	 
	 
	 
	Giáo viên đứng lớp tại các trường Tiểu học 
	


4. Ngành Sư phạm Tin học

	STT
	Nội dung
	
	Hệ đào tạo chính quy

	
	
	Tiến sỹ
	Thạc sỹ
	Đại học
	Cao đẳng

(51140212)
	TC

	I
	Điều kiện tuyển sinh
	 
	 
	 
	Tốt nghiệp THPT, xét điểm thi THPT/Học bạ các khối: A00, A01, D01, D90 Điểm sàn là 15 điểm/Học bạ là 16.5 điểm và  lớp  12 loại Khá.
	

	II
	Mục tiêu kiến thức, kỹ năng, thái độ và trình độ ngoại ngữ đạt được
	 
	 
	 
	- Kiến thức chung, kiến thức cơ sở ngành và kiến thức chuyên ngành liên quan công tác giáo dục môn Hóa học ở THCS

- Các kỹ năng liên quan tìm hiểu học sinh, xây dựng kế hoạch, giao tiếp, thực hiện chương trình giáo dục môn Hóa học ở THCS ở THCS

- Thái độ yêu nghề mến trẻ, hợp tác để hoàn thành tốt thiên chức giáo viên THCS.

-Tiếng Anh bậc 2 theo Khung năng lực ngoại ngữ 6 bậc dùng cho Việt Nam. 
	

	III
	Các chính sách hoạt động hỗ trợ học tập, sinh hoạt cho người học
	 
	 
	 
	 Không thu học phí, cấp học bổng cho SV học giỏi 
	

	IV
	Chương trình đào tạo mà nhà trường thực hiện
	 
	 
	 
	Theo Chương trình khung của Bộ GD & ĐT và có điều chỉnh cho sát với thực tế. 
	

	V
	Khả năng học tập, nâng cao trình độ sau khi ra trường
	 
	 
	 
	Liên thông lên Đại học. 
	

	VII
	Vị trí làm việc sau khi tốt nghiệp 
	 
	 
	 
	Giáo viên giảng dạy môn Tin học và làm công tác chủ nhiệm lớp tại các trường THCS.
	


5. Ngành Tiếng Anh  (Đào tạo làm giáo viên Tiếng Anh)
	STT
	Nội dung
	
	Hệ đào tạo chính quy

	
	
	Tiến sỹ
	Thạc sỹ
	Đại học
	Cao đẳng

(51220201)
	TC

	I
	Điều kiện tuyển sinh
	 
	 
	 
	Tốt nghiệp THPT, xét điểm thi THPT/ Học bạ các khối: A01, D01, D78, D96. Điểm sàn thi là 14 điểm, Học bạ là 16.5 điểm
	

	II
	Mục tiêu kiến thức, kỹ năng, thái độ và trình độ ngoại ngữ, Tin học đạt được
	 
	 
	 
	- Kiến thức chung, kiến thức cơ sở ngành và kiến thức chuyên ngành liên quan công tác giáo dục môn Tiếng Anh ở THCS và Tiểu học

- Các kỹ năng liên quan tìm hiểu học sinh, xây dựng kế hoạch, giao tiếp, thực hiện chương trình giáo dục môn Tiếng Anh ở THCS và Tiểu học. Tiếng Anh đạt bậc 4 theo Khung năng lực ngoại ngữ 6 bậc dùng cho Việt Nam.
- Thái độ yêu nghề mến trẻ, hợp tác để hoàn thành tốt thiên chức giáo viên THCS.

- Ngoại ngữ: Tiếng Nhật, Bậc 1 theo Khung năng lực ngoại ngữ 6 bậc dùng cho Việt Nam. 
-Tin học: Chuẩn kỹ năng sử dụng CNTT cơ bản theo quy định tại Thông tư 03//2014/TT- BTTTT ngày 11/3/2014 của Bộ Thông tin và Truyền thông.
	

	III
	Các chính sách hoạt động hỗ trợ học tập, sinh hoạt cho người học
	 
	 
	 
	 Cấp học bổng cho SV học giỏi, được lựa chọn cho thực tập ở nước ngoài 
	

	IV
	Chương trình đào tạo mà nhà trường thực hiện
	 
	 
	 
	Theo Chương trình khung của Bộ GD & ĐT và có điều chỉnh cho sát với thực tế. 
	

	V
	Khả năng học tập, nâng cao trình độ sau khi ra trường
	 
	 
	 
	Liên thông lên Đại học. 
	

	VII
	Vị trí làm việc sau khi tốt nghiệp 
	 
	 
	 
	Giáo viên dạy Tiếng Anh và làm công tác chủ nhiệm tại các trường THCS và Tiểu học. 
	


6. Ngành Tiếng Nhật  (đào tạo giáo viên dạy tiếng Nhật)
	STT
	Nội dung
	
	Hệ đào tạo chính quy

	
	
	Tiến sỹ
	Thạc sỹ
	Đại học
	Cao đẳng

(51220209)
	TC

	I
	Điều kiện tuyển sinh
	 
	 
	 
	Tốt nghiệp THPT, xét điểm thi THPT/Học bạ THPT các khối: A01, D01, D06, D78. Điểm sàn thi là 13 điểm, Học bạ là 16.5 điểm.
	

	II
	Mục tiêu kiến thức, kỹ năng, thái độ và trình độ ngoại ngữ, Tin học đạt được
	 
	 
	 
	- Kiến thức chung, kiến thức cơ sở ngành và kiến thức chuyên ngành liên quan công tác giáo dục môn Tiếng Nhật ở Bậc Trung học
- Các kỹ năng liên quan tìm hiểu học sinh, xây dựng kế hoạch, giao tiếp, thực hiện chương trình giáo dục môn Tiếng Nhật Bậc Trung học. Tiếng Nhật đạt tương đương Bậc 3,4 theo Khung năng lực ngoại ngữ 6 bậc dùng cho Việt Nam.
- Thái độ yêu nghề mến trẻ, hợp tác để hoàn thành tốt thiên chức giáo viên Bậc Trung học

- Ngoại ngữ: Tiếng Anh bậc 2 theo Khung năng lực ngoại ngữ 6 bậc dùng cho Việt Nam.  
- Tin học: Chuẩn kỹ năng sử dụng CNTT cơ bản theo quy định tại Thông tư 03//2014/TT- BTTTT ngày 11/3/2014 của Bộ Thông tin và Truyền thông.
	

	III
	Các chính sách hoạt động hỗ trợ học tập, sinh hoạt cho người học
	 
	 
	 
	 Cấp học bổng cho SV học giỏi, được lựa chọn cho thực tập ở nước ngoài 
	

	IV
	Chương trình đào tạo mà nhà trường thực hiện
	 
	 
	 
	Theo Chương trình khung của Bộ GD & ĐT và có điều chỉnh cho sát với thực tế. 
	

	V
	Khả năng học tập, nâng cao trình độ sau khi ra trường
	 
	 
	 
	Liên thông lên Đại học. 
	

	VII
	Vị trí làm việc sau khi tốt nghiệp 
	 
	 
	 
	Giáo viên dạy Tiếng Nhật và làm công tác chủ nhiệm tại các trường THCS/THPT. 
	


7. Ngành Kế toán
	STT
	Nội dung
	
	Hệ đào tạo chính quy

	
	
	Tiến sỹ
	Thạc sỹ
	Đại học
	Cao đẳng

(51340301)
	TC

	I
	Điều kiện tuyển sinh
	 
	 
	 
	Tốt nghiệp THPT, xét điểm thi THPT/ Học bạ các khối: A00, A01, D01, D90. Điểm sàn thi là 12 điểm, Học bạ là 16.5 điểm
	

	II
	Mục tiêu kiến thức, kỹ năng, thái độ và trình độ ngoại ngữ, Tin học đạt được
	 
	 
	 
	- Có hiểu biết về các nguyên lý cơ bản của chủ nghĩa Mác – Lênin; Đường lối cách mạng của Đảng Cộng sản Việt Nam; Tư tưởng Hồ Chí Minh; có kiến thức cơ bản trong lĩnh vực khoa học tự  nhiên, xã hội và nhân văn phù hợp với chuyên ngành được đào tạo;

 - Nắm vững những kiến thức cơ bản về toán cao cấp, toán học ứng dụng trong quản lý kinh tế-quản trị kinh doanh như xác suất thống kê, toán kinh tế đáp ứng việc tiếp thu các kiến thức giáo dục chuyên nghiệp và khả năng học tập ở trình độ cao hơn;

- Nắm vững những kiến thức cơ sở ngành kế toán như kinh tế vi mô, nguyên lý kế toán, tài chính tiền tệ, quản trị học, marketing…làm nền tảng để nghiên cứu các môn nghiệp vụ thuộc ngành kế toán;

 - Có kiến thức chuyên sâu về chuyên ngành kế toán doanh nghiệp, các chế độ chính sách kế toán, chế độ thuế và quản lý tài chính;
- Tiếp cận, phân tích, so sánh và xử lý một cách tương đối độc lập vấn đề tài chính, kế toán;

- Biết lập chứng từ kế toán, sổ sách kế toán, lập và phân tích báo cáo tài chính, phân tích hoạt động sản xuất kinh doanh của doanh nghiệp; có khả năng thực hiện được công việc kiểm toán viên;

- Xử lý thành thạo các tình huống kế toán thông thường phát sinh trong thực tế;

- Có kỹ năng thao tác độc lập trong phạm vi công việc được giao; 

- Thành thạo được các kỹ năng và kỹ thuật thu nhận, xử lý và cung cấp thông tin kế toán;

- Tổ chức làm việc theo nhóm có hiệu quả, giải quyết được mối quan hệ trong nhóm để đạt được mục tiêu đặt ra.

 - Có phẩm chất chính trị tốt, ý thức trách nhiệm công dân, có lý tưởng và đạo đức nghề nghiệp, tác phong công nghiệp, ý thức tổ chức kỷ luật lao động, luôn tôn trọng nội qui của cơ quan, doanh nghiệp;

 Ngoại ngữ: Tiếng Anh Bậc 2 theo Khung năng lực ngoại ngữ 6 bậc dùng cho Việt Nam. 

-Tin học: Chuẩn kỹ năng sử dụng CNTT cơ bản theo quy định tại Thông tư 03//2014/TT- BTTTT ngày 11/3/2014 của Bộ Thông tin và Truyền thông.
	

	III
	Các chính sách hoạt động hỗ trợ học tập, sinh hoạt cho người học
	 
	 
	 
	 Cấp học bổng cho SV học giỏi, được lựa chọn cho thực tập ở nước ngoài 
	

	IV
	Chương trình đào tạo mà nhà trường thực hiện
	 
	 
	 
	Theo Chương trình khung của Bộ GD & ĐT và có điều chỉnh cho sát với thực tế. 
	

	V
	Khả năng học tập, nâng cao trình độ sau khi ra trường
	 
	 
	 
	Liên thông lên Đại học. 
	

	VII
	Vị trí làm việc sau khi tốt nghiệp
	 
	 
	 
	- Có khả năng tổ chức điều hành công tác kế toán, kiểm toán nội bộ và tài chính, lao động tiền lương, kế toán tổng hợp ở các loại hình doanh nghiệp;

      - Làm việc trong các cơ sở đào tạo, nghiên cứu, các thành phần kinh tế hoặc các công ty chuyên về kiểm toán, công ty dịch vụ kế toán.. 
	


8. Ngành Quản trị văn phòng
	STT
	Nội dung
	
	Hệ đào tạo chính quy

	
	
	Tiến sỹ
	Thạc sỹ
	Đại học
	Cao đẳng

(51340306)
	TC

	I
	Điều kiện tuyển sinh
	 
	 
	 
	Tốt nghiệp THPT, xét điểm thi THPT/ Học bạ các khối: C00, C15, D01, D72. Điểm sàn thi là 12 điểm, Học bạ là 16.5 điểm
	

	II
	Mục tiêu kiến thức, kỹ năng, thái độ và trình độ ngoại ngữ, Tin học đạt được
	 
	 
	 
	- Có hiểu biết về các nguyên lý cơ bản của chủ nghĩa Mác – Lênin; Đường lối cách mạng của Đảng Cộng sản Việt Nam; Tư tưởng Hồ Chí Minh; có kiến thức cơ bản trong lĩnh vực khoa học tự  nhiên, xã hội và nhân văn phù hợp với chuyên ngành được đào tạo.

- Có hiểu biết cơ bản, toàn diện về văn bản quản lý hành chính nhà nước; phân biệt được tính chất và thẩm quyền ban hành của từng loại văn bản; những nguyên tắc và kỹ thuật cơ bản trong soạn thảo những văn bản quản lý nhà nước.
- Nắm vững kiến thức cơ bản về tổ chức lao động văn phòng.
- Có hiểu biết cơ bản về thu thập, xử lý và cung cấp thông tin trong nghiệp vụ văn phòng.
- Có hiểu biết tốt về hoạch định, kiểm tra công việc hành chính văn phòng.
- Nắm vững hệ thống kiến thức về công tác văn thư và lập hồ sơ công việc​: Quản lý văn bản đi, tố chức và quản lý văn bản đến, quản lý văn bản nội bộ, quản lý văn bản mật, quản lý văn thư điện tử; quản lý và sử dụng con dấu, lập hồ sơ và giao nộp hồ sơ vào lưu trữ trong cơ quan.
- Nắm vững hệ thống  kiến thức về công tác lưu trữ: Tổ chức tài liệu lưu trữ và công tác lưu trữ; các khâu nghiệp vụ lưu trữ ; công tác lưu trữ tài liệu nghe nhìn, tài liệu điện tử ; công tác lưu trữ trong hệ thống tổ chức Đảng Cộng sản Việt Nam, trong hệ thống tổ chức Đoàn TNCS Hồ Chí Minh, trong doanh nghiệp.
Có kỹ năng thu thập và cung cấp thông tin trong nghiệp vụ văn phòng.
- Có kỹ năng hoạch định, kiểm tra công việc hành chính văn phòng; kỹ năng hoạch định tổ chức các cuộc họp, hội nghị; kỹ năng tổ  chức phòng làm việc và bố trí các thiết bị, máy móc văn phòng.
- Đảm bảo hệ thống kỹ năng làm công tác văn thư và lập hồ sơ công việc: Kỹ năng quản lý văn bản đi; kỹ năng quản lý và giải quyết văn bản đến; kỹ năng quản lý văn bản nội bộ, kỹ năng quản lý văn bản mật, kỹ năng quản lý văn thư điện tử; kỹ năng quản lý và sử dụng con dấu; kỹ năng  lập hồ sơ và giao nộp hồ sơ vào lưu trữ trong cơ quan.
- Soạn thảo được các loại văn bản hành chính cá biệt và văn bản hành chính thông thường.
- Đảm bảo hệ thống kỹ năng làm công tác lưu trữ: Kỹ năng phân loại tài liệu lưu trữ; kỹ năng  xác định giá trị tài liệu lưu trữ; kỹ năng thu thập, bổ sung tài liệu lưu trữ; kỹ năng thống kê, tra cứu tài liệu lưu trữ; kỹ năng chỉnh lý tài liệu lưu trữ; kỹ năng bảo quản tài liệu lưu trữ; kỹ năng sử dụng tài liệu lưu trữ …
- Có kỹ năng khai thác và sử dụng thành thạo các trang thiết bị văn phòng. 
- Giao tiếp tốt, có kỹ năng xử lý tình huống trong lĩnh vực Quản trị hành chính văn phòng.
- Sẵn sàng nhận nhiệm vụ, tích cực, chủ động trong công việc được giao.
- Có tinh thần học tập, cầu tiến trong công việc, thích nghi và hội nhập vào môi trường công việc.
- Tích cực tham gia các hoạt động tập thể  của cơ quan, tổ chức, doanh nghiệp công tác.
- Có tác phong đúng mực, lối sống lành mạnh, có văn hoá.
- Có sức khoẻ và năng lực giao tiếp xã hội.
 Ngoại ngữ: Tiếng Anh Bậc 2 theo Khung năng lực ngoại ngữ 6 bậc dùng cho Việt Nam. 

-Tin học: Chuẩn kỹ năng sử dụng CNTT cơ bản theo quy định tại Thông tư 03//2014/TT- BTTTT ngày 11/3/2014 của Bộ Thông tin và Truyền thông.
	

	III
	Các chính sách hoạt động hỗ trợ học tập, sinh hoạt cho người học
	 
	 
	 
	 Cấp học bổng cho SV học giỏi, được lựa chọn cho thực tập ở nước ngoài 
	

	IV
	Chương trình đào tạo mà nhà trường thực hiện
	 
	 
	 
	Theo Chương trình khung của Bộ GD & ĐT và có điều chỉnh cho sát với thực tế. 
	

	V
	Khả năng học tập, nâng cao trình độ sau khi ra trường
	 
	 
	 
	Liên thông lên Đại học. 
	

	VII
	Vị trí làm việc sau khi tốt nghiệp
	 
	 
	 
	      - Có khả năng tham mưu về công tác hành chính văn phòng - lưu trữ cho các cơ quan quản lý nhà nước, tổ chức xã hội và doanh nghiệp.  

      - Có khả năng đảm nhiệm công việc của một cán bộ quản trị viên văn phòng như: chánh, phó văn phòng, nhân viên văn phòng ; công việc của một thư ký văn phòng, thư ký giám đốc.
	


Bà Rịa, Vũng Tàu ngày     tháng 9 năm 2020

HIỆU TRƯỞNG
1

